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2 . 1               

O R G A N I G R A M M A  D ’ I S T I T U T O  
Per migliorare l’efficienza del proprio servizio informativo, l’Istituto Comprensivo “L. 
da Vinci” si è dotato di un’organizzazione in grado di rispondere alle esigenze 
espresse sia dagli alunni che dal territorio. Essa poggia su tre linee di azione 
privilegiate: la flessibilità organizzativa,  la responsabilità  e la collaborazione di tutte 
le componenti che hanno come obiettivo prioritario la formazione e il successo 
scolastico di tutti gli allievi. 

 
 

 

 
 
 

 

  
 
 

 

    

 

 

 
 
 
                                                                   
 
 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Dirigente Scolastico 
Prof. Michele Di Pasquali 

N. 1  COLLABORATORE  SCUOLA  SECONDARIA 
DI   1°   GRADO 

Prof.ssa Josè Rita Tringali 
N. 1  COLLABORATORE SCUOLA PRIMARIA   

Ins.te Maria Luigia Amendolagine 
N. 2  REFERENTI   SCUOLA   INFANZIA 

Ins.te Cristina Garofalo 
                   Ins.te Lina Lorefice 

D.S.G.A. 

Dot. Carmelo Carpintieri 

Consiglio d’Istituto 

Presidente 

Giunta Esecutiva 

Assistenti 

amministrativi 

Collaboratori 

scolastici 

Collegio docenti 

Funzioni strumentali 
AREA 1  Ins.te Marina Carmela  

Prof.ssa Cavarra Giuseppina 
 

AREA 2  Ins.te Gianì Antonella  
              Prof. Spadaro Rosario 
 
AREA 3 Ins.te Pisana Santina  
-  Prof.ssa De Pasquale Domenica 
 Ins.te Barone Gabriella 
 
AREA 4 Ins.te Melfi Melia Concetta 
        Prof.ssa Gerratana Giuseppina 

 

Commissioni 

Commissione POF 

Commissione continuità-orientamento 

Commissione formazione classi 

Consigli di 

interclasse 

Consigli di 

classe 



 

L’orario di servizio del personale A.T.A è strutturato in maniera flessibile in aderenza 
alle attività scolastiche curriculari ed extracurriculari, per soddisfare le esigenze di 
informazione e di servizio per gli alunni, le famiglie e il territorio. 

 
2.2 

FUNZIONI DEI COLLABORATORI DEL DIRIGENTE 
Prof.ssa Jose Rita Tringali – Collaboratrice Scuola Secondaria  

 Sostituzione del Dirigente in caso di assenza per tutte le attribuzioni 
previste dall’art. 396 del D. Lgs. 297/94; 

 Collaborazione con il Dirigente per ciò che riguarda la progettazione, 
l’innovazione e la valutazione d’istituto; 

 Coordinamento delle attività didattiche della scuola secondaria; 

 Sostituzione dei docenti di scuola secondaria assenti per periodi 
inferiori a quelli previsti per la nomina del supplente esterno; 

 Riammissione degli alunni assenti per più di cinque giorni; 

 Responsabile del controllo dell’osservanza del divieto di fumo nei locali 
del plesso centrale; 

 Controllo che le comunicazioni di servizio siano firmate per presa 
visione del personale destinatario; 

 Gestione dei permessi brevi del personale aventi carattere di urgenza, in 
caso di assenza del Dirigente; 

 Controllo che i registri ed i documenti contenenti dati personali degli 
alunni di scuola secondaria siano conservati in modo corretto negli 
armadi della sala docenti; 

 Collaborazione col RSPP per l’effettuazione delle prove di esodo rapido e 
tutte le problematiche riguardanti la sicurezza. 

 
Ins. Maria Luigia Amendolagine – Collaboratrice Scuola Primaria  

 Collaborazione con il Dirigente per ciò che riguarda la progettazione, 
l’innovazione e la valutazione d’istituto; 

 Coordinamento delle attività didattiche della scuola primaria; 

 Sostituzione dei docenti di scuola secondaria assenti per periodi 
inferiori a quelli previsti per la nomina del supplente esterno; 

 Riammissione degli alunni assenti per più di cinque giorni; 

 Responsabile del controllo dell’osservanza del divieto di fumo nei locali 
del plesso centrale; 

 Controllo che le comunicazioni di servizio siano firmate per presa 
visione del personale destinatario; 

 Gestione dei permessi brevi del personale aventi carattere di urgenza, in 



caso di assenza del Dirigente; 

 Controllo che i registri ed i documenti contenenti dati personali degli 
alunni di scuola secondaria siano conservati in modo corretto negli 
armadi della sala docenti; 

 Collaborazione col RSPP per l’effettuazione delle prove di esodo rapido e 
tutte le problematiche riguardanti la sicurezza. 

 2.3  

FUNZIONI STRUMENTALI 

AREA 1 

 Aggiornamento e Revisione del POF 

 Coordinamento delle attività didattiche alle scelte educative  contenute 
nel POF 

 Sostegno ai docenti nell’utilizzo del registro elettronico 
i sentimenti e le emozioni; esplorare la realtà e comprendere le regole 
della                                              

AREA 2 
 Sostegno al lavoro dei docenti 

 Coordinamento delle attività di laboratorio 

 Sviluppo dell’uso delle tecnologie informatiche 
 

AREA 3 
 Continuità – Orientamento – Formazione – Integrazione – Inclusione 

 

AREA 4 

 Viaggi d’istruzione e gite 
 Rapporti con il territorio e con le famiglie 
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ORGANIZZAZIONE DELL’INSEGNAMENTO 
 

 
 

IL TEMPO SCOLASTICO  

 
SCUOLA  SECONDARIA 

DI  
 PRIMO  GRADO 

 
 

TUTTE LE CLASSI 
 

30 ORE SETTIMANALI 
dal Lunedì al Sabato  dalle 8,30 alle 13,30 
più due ore settimanali pomeridiane per 

chi frequenta l’indirizzo musicale 

 
SCUOLA PRIMARIA 

 
TUTTE LE CLASSI 

 
27 ORE SETTIMANALI 

da  Lunedì a  Sabato 
dalle 8,30 alle 13,00 

 

 
 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

M. CURCIO  
e 

 ALBERO DEL SOSPIRO 
 

40 ORE SETTIMANALI 
da Lunedì a Venerdì         dalle 8,00 alle 

16,00. 



 
CHIARA LAZZARO 

44 ORE e 30 min. 
SETTIMANALI 

da lunedì a venerdì dalle 8,00 alle 16,00 
Sabato dalle  8,00          alle 12,30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.5           
 

   
  

In attuazione del D.P.R. n. 235 del 21/11/2007, la Scuola ha stilato il “Patto educativo 
di corresponsabilità”, un documento in cui Scuola e Famiglia, analizzate le esigenze e 
le aspettative di entrambi, hanno stabilito una serie di accordi per costruire relazioni 
di rispetto, fiducia e collaborazione, per sviluppare senso di responsabilità e impegno 
reciproci e per ottenere risultati migliori con gli alunni ed ha predisposto degli 
incontri periodici con le famiglie.   

 

INCONTRI  SCUOLA - FAMIGLIA   NEL  CORRENTE  ANNO  SCOLASTICO 
 

 
       Tempi 

Scuola 
dell’infanzia 

          Scuola                  
primaria 

Scuola 
secondaria 
di I° grado 

 
 

Ottobre       2013 

Assemblea per il 
rinnovo degli organi 

collegiali e  
presentazione 
organizzazione 

scolastica 

Assemblea per il 
rinnovo degli organi 

collegiali e  
presentazione 
organizzazione 

scolastica 

Assemblea per il rinnovo degli 
organi collegiali e  

presentazione organizzazione 
scolastica 

 



  

 
Dicembre      2013 

 Tutte le classi: 
colloqui con i genitori 

degli alunni 

Tutte le classi: 
colloqui con i genitori degli 

alunni 

 
Gennaio                 

2014 
 

Tutte le sezioni: 
colloqui con i genitori 

degli alunni 
 

  
 

 
Aprile               
2014 

 Tutte le classi: 
colloqui con i genitori 

degli alunni 

Tutte  le classi: 
colloqui con i genitori degli 

alunni 

 
Maggio 

2014 

Tutte le sezioni: 
colloqui con i genitori  

degli  alunni 

  

 

2.6 

RISORSE  STRUTTURALI 

 
 

Dell’Istituto Comprensivo fanno parte: 
 

La Scuola dell’Infanzia comprende tre plessi ubicati in due diverse zone del 
territorio: 

 Nel plesso “M. Maria Curcio” le sezioni B1 e B2 accolgono i bambini di 4 anni, la 
sezione C accoglie quelli di 5 anni; 

 Nel plesso “Albero del Sospiro” la sezione A accoglie i bambini di 3 anni.            
I suddetti plessi sono ubicati nello stesso edificio di via Ragusa, nella zona in 
espansione a sud-ovest della città; 

 Nel plesso “Chiara Lazzaro”, ubicato nell’edificio di via della Pittura, nella zona 
“167” della città,  le sezioni A, B e C accolgono i bambini di 3, 4 e 5 anni. 

 
 

La Scuola Primaria  San Giuseppe, sita in via Adige N. 4, è un  unico plesso con 10 
aule, un’  aula speciale recentemente attrezzata per l’uso di una LIM( lavagna 
interattiva multimediale), un’aula medica, un’aula blindata che ospita anche il 



laboratorio informatico comprensiva di LIM, un’aula insegnanti, la palestra coperta, 
ed un’ampia aula utilizzata come laboratorio multidisciplinare; il plesso gode di ampi 
spazi esterni, protetti da recinzione. 

 
 

La Scuola Secondaria di I grado “Leonardo da Vinci”, sita in corso Umberto N. 88,  è 
alloggiata nella  sede centrale dell’Istituto;  è dotata di 12 aule, di laboratorio 
scientifico, laboratorio di ceramica, laboratorio linguistico  multimediale, laboratorio 
di scienze, laboratorio informatico,  aula musica, biblioteca degli alunni e degli 
insegnanti,  palestra coperta e campetto esterno;  ed ancora aula magna,  ufficio del 
dirigente, uffici di segreteria, archivi. 

 
2.7 

DOTAZIONI ED ATTREZZATURE 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA: 
Ciascuna sezione è dotata di computer, televisore, videoregistratore, lettore CD/DVD 
ed alcuni registratori e/o riproduttori di cassette. 
 

SCUOLA PRIMARIA: 
laboratorio informatico con 12 computer, 1 LIM completa di notebook e 
videoproiettore, 1 televisore, 1 videoregistratore, 1 lettore CD/DVD, alcuni 
radioregistratori e/o riproduttori di cassette, palestra coperta. 
 
SCUOLA SECONDARIA: 
Laboratorio  linguistico multimediale in fase avanzata di realizzazione, con 24  
postazioni-alunno, un laboratorio informatico con 24 postazioni-alunno complessive 
collegate in rete ad un server, 3 Tv con Video registratori, laboratorio di ceramica con 
forno a 1000°,  camera di spruzzo con  aspirazione e torni, laboratorio scientifico 
dotato di attrezzature di fisica ed elettronica per esperimenti, biblioteca alunni e 
docenti, sala lettura e video (aula magna), palestra coperta attrezzata, palestra 
scoperta con campetto per la pratica sportiva (calcetto, pallamano, pallacanestro). 
Aula musica con pianoforte verticale, 3 pianoforti digitali, tastiera, 7 chitarre, 7 sax, 8 
trombe, batteria, impianto di  amplificazione, biblioteca musicale. 
 

 

I TRE ORDINI DI SCUOLA dispongono di un discreto numero di sussidi didattici, 
audiovisivi ed attrezzature varie, in costante rinnovo, sia pure modesto, in 
considerazione  delle ridotte risorse all’uopo disponibili. 

        

2.8  



  RISORSE  FINANZIARIE 
 
L’Istituto gestisce fondi erogati dallo Stato, dalla Regione, dagli EE.LL,  dai genitori 
degli alunni (in modo volontario e occasionale) e da associazioni. 
 
I Progetti dichiarati nel POF ed  inseriti nel programma annuale sono  19.        
 
Il Fondo di Istituzione Scolastica è stato distribuito, per l’esercizio finanziario 2013, 
secondo le seguenti voci: 

 Attività  Istituzionali. 

 Attività  di  organizzazione. 

 Attività di docenza oltre l’orario di servizio.. 

 Attività di collaborazione per il funzionamento dell’attività didattica e 
realizzazione del POF. 

 Altra destinazione. 
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RISORSE DEL TERRITORIO 
 

 Asili nido. 

 Istituti scolastici per la Scuola dell’Infanzia,  Primaria  e Secondaria di 
1°grado. 

 Istituti scolastici  di Istruzione Secondaria di 2°grado di vari indirizzi. 

 Palestre e campi sportivi. 

 A.S.P. (Azienda Sanitaria Provinciale). 

 Sede Avis. 

 Chiese ed associazioni religiose. 

 Centri giovanili. 

 Centro sociale per anziani. 

 Biblioteca comunale. 



 Centri per la formazione di corpi bandistici. 

 Pro-loco. 

 Parco archeologico. 

 Case-famiglia. 

 Associazioni di volontariato per i diversamente abili. 
 

2.10 

DOPOSCUOLA 
 

L’offerta formativa del nostro Istituto Comprensivo si arricchisce di un progetto 
scolastico di Doposcuola attivato grazie al personale messo a disposizione dal 
Comune. Il servizio si svolge in orario pomeridiano dalle ore 14,30 alle ore 18,30. 
Sono a disposizione della scuola primaria 5 insegnanti assegnate alle rispettive classi 
che supportano e consolidano quanto svolto in orario antimeridiano.   
 
 

 
 

 


